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MIT IS KÉPZÜNK
BÚCSÚ AZ  ÖNKÉNTESSÉGTŐL 

ENGEDÉLYBEJELENTÉS

ÁLTALÁNOS
KOMPETENCIAFEJLESZÉS

NINCS ELŐÍRT KIMENET

NINCS ELŐÍRT KÉPZÉSI PROGRAM

MÁS JOGSZABÁLY ALAPJÁN
JOGSZABÁLY ÁLTAL ELŐÍRT KIMENET

JOGSZABÁLY ÁLTAL ELŐÍRT 
TARTALOM

NYELVI KÉPZÉSEK
NINCS ELŐÍRT KIMENET

NINCS ELŐÍRT PROGRAM

RÉSZSZAKMA
KKK KIMENET

SZAKMAI PROGRAM SZERINT 

SZAKKÉPESÍTÉS
PROGRAMKÖVETELMÉNY 
KIMENET

M. KÉPZÉSI PROGRAM SZERINT

ÁLLAMI FORRÁS
NINCS ELŐÍRT KIMENET

M. KÉPZÉSI PROGRAM SZERINT

ENGEDÉLY



FOLYAMAT
FOLYAMATELEM KAPCSOLÓDÓ DOKUMENTUMOK, ADATOK 

0. TANANYAG ÉS 
KÉPZÉSTERVEZÉS 

Képzési program  

Személyi és infrastruktúrális feltételek biztosítása 

1. TÁJÉKOZTATÁS 

Nyilvántartási (engedély) szám 

Képzési program nyilvánossága 

Tájékoztatási kötelezettség a képzésről 

2. JELENTKEZÉS, ADATOK 
NYILVÁNTARTÁSA, KEZELÉSE 

Jelentkezési lap (nem kötelező) 

Résztvevő személyes adatai (Természetes személyazonosító 
adatok, e-mail, legmagasabb iskolai végzettség) 

bemeneti feltételeket igazoló dokumentumok 

bemenetei kompetenciamérés / tudásszint felmérés / tudásszint 
(dokumentummal igazolt) beszámításának dokumentumai  

3. LEBONYOLÍTÁS* 

Felnőttképzési jogviszony (felnőttképzési szerződés - írásban) 

Egységes (képzési) dokumentum 

Képzés zárása (értékelés dokumentumai, Tanúsítvány  

Minőségirányítási rendszer képzéshez tartozó dokumentumai  

4. FAR – ADATSZOLGÁLTATÁS* 

Képzés alapadatai 

Résztvevő adatai 

Képzési program 

Előzetes minősítést végző felnőttképzési szakértő adatai 

Ütemezési dokumentum** 

Vagyoni biztosítékhoz tartozó árbevétel jelentés *** 

Aláírt tanúsítványok 

+ EGYÉB FELTÉTELEK* 

Vagyoni biztosíték megléte*** 

Szakmai vezető foglalkoztatása  

Minőségirányítási rendszer működtetése  

 



TERVEZÉS
02

KÉPZÉSI PROGRAM ÉS INDÍTÁSI 
FELTÉTELEK



ÜGYFÉLSZOLGÁLAT
PANASZKEZELÉSI RENDSZER

HONLAP (SZT. SZERINT)
OKTATÓK, HELYSZÍNEK SZERZŐDÉSEI

KÉPZÉSI TARTALOM TERVEZÉSE 
KÉPZÉSI PROGRAM ELKÉSZÍTÉSE, MINŐSÍTÉSE

0-IK LÉPÉS



Képzési és Kimeneti 
Követelmények alapján

SzT. rendelkezései és 
Fktv. rendelkezései

SZAKKÉPZÉS

KÉPZÉSI PROGRAMSZAKMAI PROGRAM

Programkövetelmény 
alapján

Fktv. rendelkezései

RÉSZSZAKMA SZAKKÉPESÍTÉS



Nincs 
programkövetelmény

FKtv. rendelkezései

EGYÉB TÁMOGATOTT KÉPZÉSEK

KÉPZÉSI PROGRAMKÉPZÉSI PROGRAM

Nincs 
programkövetelmény 

Fktv. rendelkezései

NYELVI KÉPZÉS TRÉNING



KÉPZÉSI PROGRAM

FELNŐTTKÉPZŐ AZ ENGEDÉLYEZETT FELNŐTTKÉPZÉSI 
TEVÉKENYSÉG FOLYTATÁSA FELNŐTTKÉPZÉSI 
SZAKÉRTŐ ÁLTAL ELŐZETESEN MINŐSÍTETT KÉPZÉSI 
PROGRAM ALAPJÁN ZAJLIK. A KÉPZÉSI PROGRAM A 
TERVEZÉS ÉS A MEGVALÓSÍTÁS ALAPDOKUMENTUMA.



• RÉSZSZAKMA, SZAKKÉPESÍTÉS ESETÉN KEOR 
BESOROLÁSÚ SZAKÉRTŐ

• SZAKÉRTŐI VÉLEMÉNY

• SZÁMOZOTT OLDALAK ÉS OLDALANKÉNTI SZAKÉRTŐI 
SZIGNÓ, UTOLSÓ OLDALON KÉPZŐ ÉS SZAKÉRTŐ ALÁÍRÁSA

• ELEKTRONIKUSAN FOKOZOTT BIZTONSÁGÚ 
ELEKTRONIKUS ALÁÍRÁS 

• https://far.nive.hu/publikus-adatok/szakertok-nyilvantartasa

SZAKÉRTŐI MINŐSÍTÉS

https://far.nive.hu/publikus-adatok/szakertok-nyilvantartasa


• A KÉPZÉS MEGNEVEZÉSE

• A KÉPZÉS SORÁN MEGSZEREZHETŐ KOMPETENCIÁK 

• A KÉPZÉSBE VALÓ BEKAPCSOLÓDÁS ÉS RÉSZVÉTEL 
FELTÉTELEI, 

• A KÉPZÉS CÉLJA ÉS CÉLCSOPORTJA, 

• A TERVEZETT KÉPZÉSI IDŐ, 

• A KÉPZÉS TANANYAGEGYSÉGEI, AZOK CÉLJA, TARTALMA

KÉPZÉSI PROGRAM TARTALMI ELEMEI



• A TANANYAGEGYSÉGEKHEZ ÓRASZÁM ÉS A TANANYAGEGYSÉG MEGVALÓSÍTÁSA SORÁN 
ALKALMAZOTT KÉPZÉSI MÓDSZEREK ÉS MUNKAFORMÁK, VALAMINT KONTAKTÓRÁTÓL 
ELTÉRŐ MUNKAFORMA ALKALMAZÁSA ESETÉN, HA AZ A KÉPZÉS ÓRASZÁMÁBA 
BESZÁMÍTHATÓ, A BESZÁMÍTHATÓ ÓRASZÁM 

• A MAXIMÁLIS CSOPORTLÉTSZÁM, - A ZÁRT RENDSZERŰ ELEKTRONIKUS TÁVOKTATÁS 
KIVÉTELÉVEL – 

• A KÉPZÉSBEN RÉSZT VEVŐ TELJESÍTMÉNYÉT ÉRTÉKELŐ RENDSZERNEK LEÍRÁSA, 

• A KÉPZÉSRŐL, A KÉPZÉS EGYES TANANYAGEGYSÉGEINEK ELVÉGZÉSÉRŐL SZÓLÓ IGAZOLÁS 
KIADÁSÁNAK FELTÉTELEI,

• A KÉPZÉSI PROGRAM VÉGREHAJTÁSÁHOZ SZÜKSÉGES SZEMÉLYI ÉS TÁRGYI FELTÉTELEK, 
VALAMINT A KÉPZÉSHEZ KAPCSOLÓDÓ EGYÉB SPECIÁLIS FELTÉTELEK ÉS EZEK 
BIZTOSÍTÁSÁNAK MÓDJA.

KÉPZÉSI PROGRAM TARTALMI ELEMEI



• KÉPZÉS MEGNEVEZÉSE, ÓRASZÁM (ÉS 
HIÁNYZÁS HA MEGJELENIK A 
PROGRAMBAN)

• TANANYAGEGYSÉGEK MEGNEVEZÉSE 

• ÉRTÉKELÉS !!

• KIÁLLÍTOTT DOKUMENTUM MEGNEVEZÉSE 

KÉPZÉSI PROGRAM - SZERZŐDÉS



• BEMENETI FELTÉTELEK ÉS AZOK DOKUMENTUMAI 

• KÉPZÉS MEGNEVEZÉSE, ÓRASZÁM  (ÉS HIÁNYZÁS HA 
MEGJELENIK A PROGRAMBAN);

• TANANYAGEGYSÉG (TÉMA) MEGNEVEZÉSE ÉS RÖVID 
LEÍRÁSA 

• CSOPORTLÉTSZÁM  

• SZEMÉLYI-TÁRGYI FELTÉTELEK

• ÉRTÉKELÉS/VIZSGA

KÉPZÉSI PROGRAM - MEGVALÓSÍTÁS



TÁJÉKOZTATÁS
TÖRVÉNYI ELŐÍRÁSOK 
FOGYASZTÓVÉDELMI 

AJÁNLÁSOK

03



a felnőttképzők nyilvántartásában szereplő nyilvántartási számát a 
felnőttképzési tevékenysége gyakorlása során használt képzési 

dokumentációban, a felnőttképzési tevékenységével kapcsolatos 
dokumentumokon feltüntetni, továbbá arról ügyfeleit és a képzésben 

részt vevő személyeket tájékoztatni

—Fktv. 17/a

TÖRVÉNY



a felnőttképzési tevékenységére vonatkozó tájékoztatóhoz, 
valamint a képzési programhoz való hozzáférést az ügyfelek, 

a képzésben részt vevő személyek és a felnőttképzésért 
felelős miniszter részére biztosítani

—Fktv. 17/b

TÖRVÉNY



A szakmai képzés képzési programját a szakképző intézmény, illetve a 
felnőttképző a programkövetelményhez igazodóan dolgozza ki, és honlapján 

közzéteszi.

A szakmai programot a szakképző intézmény, illetve az általa szervezett 
részszakmára történő felkészítés tekintetében a felnőttképző dolgozza ki, és a 

szakképző intézmény, illetve a felnőttképző honlapján teszi közzé.

—SzKT vhr. 20§ (2)
SzKT vhr. 14§ (1)

TÖRVÉNY



A hirdetéseiben és tájékoztatóiban nem használhat olyan elnevezést a képzéseire, 
ami megegyezik szakképzésben, felsőoktatásban, jogszabály alapján 

megvalósított képzésben használttal.

Hirdetései és írásbeli vagy szóbeli tájékoztatói nem tartalmazhatnak utalást az 
előző pontban meghatározott képzéseken megszerezhető végzettségre vagy a 

képzés elvégzésével betölthető tevékenységre, munkakörre.

—Fktv. 17/A

TÖRVÉNY



• A KÉPZÉS HOSSZA, INTENZITÁSA, MUNKAFORMÁK, 
MUNKAMÓDSZEREK

• A KÉPZÉS DÍJA, FIZETÉSI LEHETŐSÉGEK, KÖTELEZETTSÉGEK 

• A KÉPZÉS BEMENETI FELTÉTELEI 

• A KÉPZÉS TARTALMA, STRUKTÚRÁJA

• AZ ÉRTÉKELÉS (HA VAN) LEÍRÁSA 

• AZ ÜGYFÉLSZOLGÁLAT ELÉRHETŐSÉGE 

• ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÁS

FOGYASZTÓVÉDELMI SZEMPONTOK



JELENTKEZTETÉS

04 GYERTEK 

CSAK



NEM KÖTELEZŐ, DE FONTOS!

SZEMÉLYES ADATOK BEKÉRÉSE

NYILATKOZATOK SZERZŐDÉSKÖTÉS ELŐTT

KE06 JELENTKEZÉSI LAP



A képzés megkezdéséhez és az abban való
részvételhez szükséges feltételeket igazoló 
eredeti dokumentumok vagy intézmény által 
hitelesített másolatai.

BEMENETI FELTÉTELEK



VÉGZETTSÉG, GYAKORLAT, EGYEBEK

ELŐÍRÁSOK PÁLYÁZTATÓ, PK-KKK (KÉPZÉSI 
PROGRAM!!!) 

HA BEKÉRJÜK, IGAZOLNUNK KELL!!!

DÁTUM 

BEMENETI FELTÉTELEK



EGÉSZSÉGÜGYI ALKALMASSÁG



KÉPZÉSI PROGRAM



• Mikor? – jelentkező kérésére
• „dokumentumokkal nem igazolt”
• „megfelelő szintű teljesítése esetén” 
• „képzési rész”
• Az igazoló dokumentum az egységes képzési 

dokumentáció kötelező része.

TUDÁSSZINT FELMÉRÉS



KÖSZÖNÖM

HOGY EDDIG KIBÍRTÁTOK…

Pádár Tivadar

Felnőttképzési rendszerfejlesztő
info@educert.hu
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