
FELNŐTTKÉPZÉSI 
ADMINISZTRÁCIÓS TRÉNING

1. JOGI ÉS INTÉZMÉNYI KÖRNYEZET
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KÉPZÉS VAGY NEM 
KÉPZÉS? 

TÖRVÉNY SZEMÉLYI-TÁRGYI HATÁLYA
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JOGSZABÁLYI KÖRNYEZET

11/2020. (II. 7.) Korm. Rendelet a felnőttképzésről 

szóló törvény végrehajtásáról

2013. évi LXXVII. törvény a felnőttképzésről

12/2020. (II. 7.) Korm. Rendelet a szakképzésről 

szóló törvény végrehajtásáról

2019. évi LXXX. törvény a szakképzésről



• BEJELENTÉS, ENGEDÉLY ÉS NYILVÁNTARTÁS

• FELNŐTTKÉPZÉSI SZAKÉRTŐI RENDSZER

• KÉPZÉSI PROGRAM 

• FELNŐTTKÉPZÉSI JOGVISZONY

• MINŐSÉGIRÁNYÍTÁSI RENDSZER

• ADATSZOLGÁLTATÁS

• KÉPZÉS MEGVALÓSÍTÁSÁNAK DOKUMENTUMAI

• TÁJÉKOZTATÁS

• ELLENŐRZÉS 

FELNŐTTKÉPZÉSI TÖRVÉNY



• KÉPZÉSI PROGRAM - BEJENTÉS

• TANÚSÍTVÁNY VISSZATÖLTÉSE

• TANÚSÍTVÁNY KÉTNYELVŰSÉGE 

• ÜTEMEZÉS – EGYÉB TÁMOGATOTT KÉPZÉS 

• ÉS MÉG SOKAN MÁSOK … 

2024 (EDDIG…)



KI
A JOGI SZEMÉLY, A SZEMÉLYES JOGA SZERINT 
JOGKÉPES SZERVEZET, AZ EGYÉNI VÁLLALKOZÓ, 
ILLETVE A GAZDASÁGI TEVÉKENYSÉGET 
FOLYTATÓ MÁS TERMÉSZETES SZEMÉLY 
(A TOVÁBBIAKBAN EGYÜTT: FELNŐTTKÉPZŐ)



MIT
FELNŐTTKÉPZŐ ÁLTAL CÉLIRÁNYOSAN 
KOMPETENCIAKIALAKÍTÁSRA VAGY -
FEJLESZTÉSRE IRÁNYULÓ ÉS SZERVEZETTEN 
MEGVALÓSULÓ OKTATÁS ÉS KÉPZÉS
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ITM TÁJÉKOZTATÓ

https://kormany.hu/dokumentumtar/a-felnottkepzes-megujitasa-2020


HOGYAN

ÜZLETSZERŰ GAZDASÁGI TEVÉKENYSÉG
NEM ÜZLETSZERŰ, DE TÉRÍTÉS ELLENÉBEN
INGYENESEN, DE EGYEDI AZONOSÍTÁSRA ALKALMASAN
ÁLLAMHÁZTARTÁSI / EURÓPAI ÚNIÓS FORRÁS TERHÉRE  
BELSŐ KÉPZÉSKÉNT 



12KIVÉTEL

MUNKA ÉS TŰZVÉDELEM

IGAZSÁGSZOLGÁLTATÁS, EGYHÁZ 

INGYENES ÉS NINCS 4T NYILVÁNTARTÁS 

6 ÓRÁT NEM MEGHALADÓ BELSŐ KÉPZÉS



13MIT IS KÉPZÜNK
BÚCSÚ AZ  ÖNKÉNTESSÉGTŐL 

ENGEDÉLYBEJELENTÉS

ÁLTALÁNOS
KOMPETENCIAFEJLESZÉS

NINCS ELŐÍRT KIMENET

NINCS ELŐÍRT KÉPZÉSI PROGRAM

JOGSZABÁLY ALAPJÁN
JOGSZABÁLY ÁLTAL ELŐÍRT KIMENET

JOGSZABÁLY ÁLTAL ELŐÍRT 
TARTALOM

BELSŐ KÉPZÉSEK
NINCS ELŐÍRT KIMENET

NINCS ELŐÍRT PROGRAM

RÉSZSZAKMA
KKK KIMENET

SZAKMAI PROGRAM SZERINT 

SZAKKÉPESÍTÉS
PROGRAMKÖVETELMÉNY 
KIMENET

M. KÉPZÉSI PROGRAM SZERINT

ÁLLAMI FORRÁS
NINCS ELŐÍRT KIMENET

M. KÉPZÉSI PROGRAM SZERINT

ENGEDÉLY



14ÁFA ÉS TAO TV. 
Á F A  T Ö R V É N Y  S Z E R I N T

1 BEJELENTÉS ÉS JOGSZABÁLY 

2 ENGEDÉLY

3 NYELVI KÉPZÉSEK ÉS 
NYELVVIZSGA

TAO ELSZÁMOLHATÓSÁG+



BEJELENTÉS
02

KÉPZÉSEK TÍPUS ÉS 
SZERVEZETI KERETEK SZERINT 
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KÉPZÉSTÍPUSOK 
A KÉPZÉS JELLEGE 
SZERINT



17KÉPZÉSTÍPUS JELLEG SZERINT

SZAKKÉPZÉSNEK NEM MINŐSÜLŐ 
SZAKMAI KÉPZÉSEK

SOFT SKILL KÉPZÉSEK

INFORMATIKAI KÉPZÉSEK

NYELVI KÉPZÉSEK
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KÉPZÉSTÍPUSOK 
SZERVEZETI 
KERETEK SZERINT



JOGSZABÁLYI KÉPZÉS
CÉLJÁT, TARTALMÁT ÉS MEGSZERVEZÉSÉNEK 
ÁLTALÁNOS FELTÉTELEIT, TOVÁBBÁ AZ OKTATÁS, 
KÉPZÉS EREDMÉNYES ELVÉGZÉSÉNEK IGAZOLÁSI MÓDJÁT 
VAGY AHHOZ KAPCSOLÓDÓAN SZERVEZETT VIZSGA 
LETÉTELÉRE VONATKOZÓ KÖVETELMÉNYT JOGSZABÁLY 
HATÁROZZA MEG.



20JOGSZABÁLYI SAJÁTOSSÁGOK

INTÉZMÉNYI BEJELENTÉS

TÁMOGATÁS ESETÉN IS BEJELENTÉS

NINCS MÁS!!

FAR ADATSZOLGÁLTATÁS



BELSŐ KÉPZÉS
OLYAN OKTATÁS ÉS KÉPZÉS, AMELYET A 
MUNKÁLTATÓ NEM ÜZLETSZERŰ GAZDASÁGI 
TEVÉKENYSÉG KERETÉBEN – A JOGSZABÁLY 
ALAPJÁN SZERVEZETT OKTATÁS, KÉPZÉS 
KIVÉTELÉVEL – ÖSSZESEN HAT ÓRA IDŐTARTAMOT 
MEGHALADÓ MÉRTÉKBEN SZERVEZ.



22BELSŐ KÉPZÉS SAJÁTOSSÁGAI

6 ÓRÁT MEGHALADÓ

FAR ADATSZOLGÁLTATÁS NEGYEDÉVENTE

TÁMOGATÁS ESETÉN IS BEJELENTÉS

SAJÁT VAGY PARTNER MUNKAVÁLLALÓ



23DE KI A KÉPZŐ?
SZOLGÁLTATÁS ,  VAGY BELSŐ IGÉNY?

ENGEDÉLYSZOLGÁLTATÓ

MEGRENDELT KÉPZÉS

ADATTRANSZFER SZÜKSÉGES,
A SZOLGÁLTATÓ JELENT 

SZOLGÁLTATÓ KÖT 
FK. SZERZŐDÉST

ÉS ÁLLÍT KI TANÚSÍTVÁNYT

BELSŐ KÉPZÉS

ADATSZOLGÁLTATÁS 
HÁZON BELÜL, 
A MUNKÁLTATÓ JELENT

MUNKÁLTATÓ

MUNKÁLTATÓ KÖT 
FK. SZERZŐDÉST
ÉS ÁLLÍT KI TANÚSÍTVÁNYT



ENGEDÉLY
KÉPZÉSI KATEGÓRIÁK 

INTÉZMÉNYI FELTÉTELEK

03
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KÉPZÉSI 
KATEGÓRIÁK
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SZAKKÉPESÍTÉS

SZAKMAI KÉPZÉS – KÉPZÉSI PROGRAM 

FÜGGETLEN VIZSGAKÖZPONT 

KÉPESÍTŐ BIZONYÍTVÁNY 

PROGRAMKÖVETELMÉNY
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RÉSZSZAKMA

SZAKMAI OKTATÁS – SZAKMAI PROGRAM

KÉPZÉSI ÉS KIMENETI KÖVETELMÉNY

FÜGGETLEN VIZSGAKÖZPONT 

SZAKMAI BIZONYÍTVÁNY 



28EGYÉB TÁMOGATOTT KÉPZÉSEK

PÁLYÁZATI ELŐÍRÁSOK, ÁLLAMI FORRÁS

SOFT SKILL, NYELV, EGYÉB SZAKMAI

SAJÁT ÉRTÉKELÉSI RENDSZER

TANÚSÍTVÁNY 
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“ részben vagy egészben az államháztartás terhére 
nyújtott költségvetési támogatásból vagy európai 

uniós forrásból megvalósuló oktatást vagy képzést 
szervez, e felnőttképzési tevékenységét … engedély 

alapján végezheti.”

—FKTV. 2A § (1) b)
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INTÉZMÉNYI 
FELTÉTELRENDSZER



• ANDRAGÓGIAI VÉGZETTSÉG, VAGY PEDAGÓGIAI 
VÉZETTSÉG ÉS GYAKORLAT

• MUNKASZERZŐDÉS VAGY TAGSÁGI JOGVISZONY

• GYAKORLAT IGAZOLÁSA MUNKAVISZONYBAN 
ELTÖLTÖTT IDŐVEL

• SEHOL NEM ÍR ALÁ… 

SZAKMAI VEZETŐ



• ENGEDÉLYEZETT ÁRBEVÉTEL 2%-A DE MINIMUM 1M

• BIZTOSÍTÁS VAGY LETÉT

• BIZTOSÍTÁSNÁL PROBLÉMÁK: TELJES ÉVRE KELL 
VONATKOZNIA

• ÁRBEVÉTEL JELENTÉS A FARBA 6. HÓ 15-IG 

VAGYONI BIZTOSÍTÉK



• ÜGYFÉLSZOLGÁLAT
• PANASZKEZELÉSI RENDSZER

• HONLAP (SZT. SZERINT)
• OKTATÓK, HELYSZÍNEK SZERZŐDÉSEI

• EGYÉB FKTV. ÁLTAL ELŐÍRT FELTÉTEL NINCS  

SZEMÉLYI – TÁRGYI 
FELTÉTELEK



“A felnőttképző a felnőttképzési tevékenység 
végzésére - a képzés személyi és tárgyi feltételei 

kivételével - más jogalannyal nem állapodhat meg.”

—FKTV. 11 § (3)





MINŐSÉGIRÁNYÍTÁSI 
RENDSZER

04 NEM, KÖSZI



• VHR 23. PARAGRAFUS

• MINŐSÉGPOLITIKA ÉS STRATÉGIA

• ELJÁRÁSOK ÉS MÓDSZEREK

• ÜGYFÉLSZOLGÁLAT, PANASZKEZELÉS

• PDCA – 360 FOKOS ÉRTÉKELÉS 

ELŐÍRÁS



• PLAN - TERVEZÉS

• DO - ADATGYŰJTÉS ÉS ELEMZÉS 

• CHECK - ÉRTÉKELÉS

• ACT - VISSZACSATOLÁS

MŰKÖDÉS



• MINŐSÉGI JELLEMZŐK KITŰZÉSE

• OKTATÓI ÉRTÉKELÉSEK (ÓRALÁTOGATÁS)

• VEVŐI ELÉGEDETTSÉG (ELÉGEDETTSÉGMÉRŐ KÉRDŐÍV)

• ÖNÉRTÉKELÉSI (ÖNÉRTÉKELÉSI KÉRDŐÍVEK)

• PANASZKEZELÉS (PANASZKEZELÉSI ŰRLAPOK) 

• (ÉVES) (ÖN)ÉRTÉKELÉS, (VEZETŐSÉGI ÁTVIZSGÁLÁS)

• FEJLESZTÉS, HELYESBÍTÉS, VISSZACSATOLÁS

GYAKORLATBAN



• IKK MINT FELNŐTTKÉPZÉSI ÁLLAMIGAZGATÁSI SZERV

• 6 ÉVENTE (KELLENE)

• MAJD EGYSZER BIZTOSAN TÖRTÉNIK VALAMI 

KÜLSŐ ÉRTÉKELÉS



KÖSZÖNÖM

HOGY EDDIG KIBÍRTÁTOK…..
 MINDJÁRT FOLYTATJUK

Pádár Tivadar

Felnőttképzési rendszerfejlesztő
info@educert.hu
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