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ENGEDELY KOTELES KEPZES, OKTATAS

Ha a feln6ttkéepzb

a) a szakképzésr6l széld torvény szerinti szakmai
képzést vagy ... részszakmara felkészitéo szakmai
oktatast vagy

b) — a belsé képzés és jogszabaly alapjan szervezett

oktatas és keépzés kivételéevel — részben vagy
egészben az allamhaztartas terhére nyujtott

koltségvetési tamogatasbol vagy eurdpai unids
forrasbdl megvaldsulo oktatast vagy képzést
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KEPZESI ADMINISZTRACIO

0. FAR — FELNOTTKEPZOK
NYILVANTARTASA

1. TAJEKOZTATAS

BEJELENTES

Nyilvantartasi szam

ENGEDELY

Nyilvantartasi (engedély) szdm
Képzési program nyilvdnossaga
Képzési tajékoztatd

KEZELESE

2. ADATOK NYILVANTARTASA,

4T adatok, e-mail, legmagasa

bb iskolai végzettség

3. SZERZODESKOTES

Feln6ttképzési szerz6dés
(irasban vagy szdban)

Feln6ttképzési szerz6dés
(irasban)

4. DOKUMENTALAS

Tanusitvany
(kérésre)

Képzési program
Egységes képzési dokumentum
Tanusitvany
MIR

5. FAR - ADATSZOLGALTATAS

legkésBbb a képzés megkezdésének id6pontjat kovetd 3. munkanapig

valtozas esetén legkésébb az adatvaltozas keletkezését kovets 3. munkanapig

bels6 képzés esetén annak a negyedévnek
az utolsé napjaig, amelyikbe a belsé képzés
befejezésének id6pontja esik
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EGYSEGES DOKUMENTUM RESZEI I.

e Résztvevik kotelez6en kezelt adatai

* Az oktatas, képzés megkezdéséhez és az abban valo részvételhez sziikséges
feltételeket igazolo eredeti dokumentumok vagy azok feln6ttképz6 altal
hitelesitett masolatai

 Bemeneti kompetenciamérést igazold dokumentumok
* El6zetes tudasméreést igazoldé dokumentumok

* Feln6ttképzési szerz6dés

* Képzési program

* Képzésben részt vevs személyek csaladi és utdneve —illetve az adatokban
bekovetkezett valtozas a valtozas id6pontjaval

* Képzés oktatdinak neve az altaluk oktatott tananyagrész megnevezésével —
illetve az adatokban bekovetkezett valtozas a valtozas id6pontjaval
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EGYSEGES DOKUMENTUM RESZEI II.

A képzésnek a képzési program szerinti megvaldsitasat igazold
dokumentumok

 Képzés megvalositasahoz sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasat szolgalod szerz6dések eredeti példanya

* Az oktatok foglalkoztatasaval 6sszefliggé dokumentumok
* Haladasi naplo

— a kontaktérakon vezetett, a képzésben részt vevo személy altal alairt
jelenléti ivek

A képzésben résztvevivel elektronikus Uton folytatott szakmai felkészitést,
ellenbrzést igazold dokumentumok

+ Tanusitvany
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MUKODES — KEPZESI DOKUMENTUMOK — MIR

e Szakmai vezetd
* Vagyoni biztositék (06.15)

* Min@ségiranyitasi rendszer

« Ugyfélszolgalat és panaszkezelés

* Mindségi jellemzék (indikatorok)

e Oktatdi mindsités — oralatogatas

e Onértékelés

e Adatgy(jtés — vezetfségi atvizsgalas
* Négyévente kilsé értékelés

https://minosites.hu/
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KEPZESI PROGRAM (eo3) M-

Pk. és/vagy intézményi igények és adottsagok szerinti tartalmak
Bemeneti és kimeneti feltételrendszer, munkaforma...
Szakértd altal mindsitett

Felnbttképzési szerz6dés — képzési program
 Oraszam (és hidnyzas ha megjelenik a programban);
* Tananyagegységek megnevezése

 Ertékelés

e Kiallitott dokumentum megnevezése

Haladasi naplo— képzési program

» Oraszam (és hidnyzas ha megjelenik a programban);
* Tananyagegység (téma) megnevezése és rovid leirasa
* Csoportléetszam

e Kiallitott dokumentum megnevezése


KE03_Kutyakozmetikus - Képzési program - workshop.doc

 Személyi és targyi feltételek
rendelkezésre allasa keio; ke11)

Eredeti bérleti és oktatoi szerz6dések
Képzési programban meghatarozottak szerint

 Tajékoztatas: engedélyszam,
weboldal, képzési program, képzési
tajékoztato (keoa)

Szakképesités és részszakma esetén nyilvanossag
képzés feltételrendszere — ASZF?

TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTT


KE04_Felnőttképzési tevékenységre vonatkozó tájékoztató_20210101.doc
KE04_Felnőttképzési tevékenységre vonatkozó tájékoztató_20210101.doc

* Jelentkezési lap (keos)

* Egyén jelentkezés esetén
* Nem kotelezb
e Személyes kontaktnal érdemes

* Csoportos adatbekeérd (keos)

 Céges megrendelés esetén

GGGGGGGGGGGGGGGGGGGGG


KE05_Jelentkezési lap_20210101.doc
KE06_Csoportos_adatbekérő_workshop.xlsx

|
e A képzés megkezdéséhez és az abban

valo részvételhez szikséges feltételeket
igazold eredeti dokumentumok vagy
intézmeny altal hitelesitett masolatai

e Képzés kezdete elbtti datummal

e Képzési program bemeneti feltételei
 KKK/PK egyéb elGirasai
e Palyaztato elbirasai
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2. A képzésbe valo bekapcsolodas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai elckepzettseg: alapfoku iskolai vegzettség

2.2. | Szakmai eloképzettség: -

Egeszsegligyi alkalmassagi

2.3. kse
kivetelmeny: SEUKSEESS

24 Szakmai gyakorlat teriilete és

" | idGtartama:
Szakmai adottsagok, keszsegek

2.5. e _
felmerése:

2.6. | Palyaalkalmassagi kivetelmény: -

2.7. | Egyeb feltételek: -
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1), szamii melléklet a 33/1998. (VI 24.) NM rendelethez2.

Foglalkozas-egeszsegiigyi szakellato hely megnevezese:
Szakmai alkalmassagi orvosi velemeny

A vizsgalat eredmenye AlaPjan ..........vvveesvecsivesrns s s

ALKALMAS IDEIGLENESEN NEM ALKALMAS NEM ALKALMAS

Nevezett szakmai alkalmassagat erinto korlatozas:
Ideiglenesen nem alkalmas minosites eseten a legkozelebbi vizsgalat .... het mulva

:
G L
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szakellato hely orvosa



ELOZETES TUDASMERES (keos)

 Mikor? — jelentkezb kérésére

e ,dokumentumokkal nem igazolt”

e ,megfeleld szintd teljesitése esetén”

e képzésirész”

* az el6zetes tudasmeéreést igazoldé dokumentum az
egyseges képzési dokumentacio része.


KE08_Előzetes tudásszint felmérés információs és eredmény lap_20210101.doc
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FELNOTTKEPZESI SZERZODES yeos

* Felnbttképzési szerz6dés == Keépzési program

* El6zetes tudasmeérés
* Tamogatas forrasa

* Tananyagegysegek

e Szerzodés kelte
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&=) Utemezés
&= dijfizetés modja
&=) Utemezés


KE09_Felnőttképzési szerződés_20220101.doc

EGYSEGES DOKUMENTUM

TORZSADATAI ES VALTOZASKOVETESE
(KE12)

* Képzésben résztvevok névsora

* Oktatok nevei és altaluk oktatott
tananyagrészek megnevezése

* Valtozaskovetés a valtozas idopontjaval
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KE12_Egységes dokumentum törzsadatai és változáskövetése_20210101.doc

HALADASI NAPLO

Személyes jelenlétet igénylo Személyes jelenlétet NEM igényld

kontaktoras foglalkozas kontaktéras- vagy nem kontaktoras

(KE13) foglalkozas (KE13)

* megtartasanak idépontjadt, * teljes idGtartamat,

* témajanak megjeloleset es rovid o temajanak megjeldlését és rovid
leirasat, leirasat,

e oktatdjanak nevét és alairasat,

. le s o * résztvevljének nevét,
* képzésen beluli oraja

sorszamanak megjelolését, * arészvétel elektronikus
e résztvevdinek aldirasaval dokumentummal valo igazolasat
ellatott jelenléti ivet (KE14), vagy a résztvevok listdjardl késziilt
képernyé6fotot,

* aképzés befejezésének datumat. « a képzés befejezésének datumat.
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KE13_Haladási napló_személyes jelenlét_20220101.doc
KE14_Jelenléti ív_20210101.doc
KE13_Haladási napló_nem személyes nem kontakt_20220101.xlsx

HIANYZAS Haladasi naplé

* naprakeész
* folyamatosan vezetett

Jelenléti iv

* résztvevok aldirasa

Hianyzas osszesito (keis)
* megengedett hianyzas mértéke (KE15)

Felnottképzési szerzoédés

e tullépés esetén a részt vevét érintd
kovetkezmények érvényesitése

Valtozaskoveteés (kei2)
e kizards dokumentaldsa


KE15_Hiányzás összesítő_papír alapú_20210101.doc
KE15_Hiányzás összesítő_elektronikus_20210101.xlsx
KE12_Egységes dokumentum törzsadatai és változáskövetése_20210101.doc

v v

ZARAS

 Tananyagegység, képzés zarasa = Kepzesi program
* Tanusitvany kiallitasa (FAR) — ,,résztvevd kérése szerint”
* Elégedettségmérés (FAR)

e Automatikus (30 nap)

 Képzbi szoveges vélemény (15 nap)
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ADATSZOLGALTATAS

 Képzés kezdését kovetd 3-ik napon (legkésbbb)
* Befejezés: ...ha a képzés elvégzése meghatarozott
kovetelményhez kotott, annak teljesitésének napja
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May | Be Excused,
My Brain Is Full

Padar Tivadar
Feln6ttképzési rendszerfejlesztd
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